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Ai Docenti  

Alle FF.SS. 

Ai Referenti di progetto 

Alle Commissioni e Gruppi di lavoro 

Alla Dsga  

Al Personale ATA 

Atti 

 

 

 

  

Oggetto: Procedure di comunicazione date eventi e di trasmissione materiale informativo 

destinato alla pubblicazione 

  

Ritenuto indispensabile promuovere una partecipazione attiva e consapevole alle molteplici attività realizzate 

dalla Scuola, garantendo una organica ed efficace circolazione delle informazioni, tanto rivolte ai portatori di 

interesse interni (personale docente e non docente, studentesse, studenti, famiglie) che esterni (istituzioni, 

associazioni, imprese, partner di rete e di progetto…), si invitano i referenti, coordinatori, responsabili, figure 

di sistema a condividere in maniera sistematica ogni materiale (video, foto, manifesti, brochure, presentazioni 

ecc.) destinati, in primo luogo, alla pubblicazione in Calendar quale evento, successivamente, ai fini di 

rendicontazione sociale, sul sito istituzionale ed attraverso i canali social. 

 

Per velocizzare le operazioni ed organizzare le procedure, si forniscono delle istruzioni e la seguente mail a 

cui inviare i materiali. 

Mail:  eventi@ipseoagagliardi.edu.it 

 

Istruzioni: 

1. La mail dovrà recare, in oggetto, cognome e nome del docente e titolo dell’attività/progetto/ lavoro/evento; 

2. Ogni oggetto multimediale dovrà essere accompagnato da un file di testo (Word, Google Doc, Open Office 

Document, ecc), che specifichi chi sia il docente referente/coordinatore/organizzatore, quale classe/classi e 

sezione/i sia/siano coinvolte, corredato da una breve ed incisiva presentazione dell’iniziativa; 

3. Qualora vengano utilizzate immagini che si desidera siano pubblicate nel sito, verificare che non siano 

coperte da copyright, al fine di evitarne la rimozione nel rispetto delle norme vigenti. Stesso discorso vale 

per eventuali colonne sonore che accompagnino presentazioni video o immagini che devono 

necessariamente essere libere da diritti d’autore. Su quest’ultimo punto, solo a titolo esemplificativo, si 

forniscono due indicazioni su come reperire immagini e musica:  

a. per la musica: https://incompetech.com/music/royalty-free/collections.php; 

 

b. per le immagini: https://pixabay.com/it/ 

 

4. È indispensabile nella realizzazione di un video o di immagini che riproducano studentesse e studenti 

minorenni, seguire la procedura di istituto con sottoscrizione da parte delle famiglie di apposite liberatorie, 

oppure, in alternativa, si invita a rendere non riconoscibili i volti degli alunni coinvolti; 
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5. Si invita ad una tempestiva trasmissione del materiale che necessiti di immediata pubblicazione con inoltro 

almeno una settimana prima; 

6. È opportuno precisare nella comunicazione la presenza nel testo di eventuali link da rendere attivi. 

 

Si ringrazia per la preziosa collaborazione che Ciascuno vorrà riservare nel condividere la visione 

dell’I.P.S.E.O.A. E. Gagliardi, comunicando, quale fattore di rendicontazione, miglioramento, crescita, 

ogni progetto didattico-educativo promosso nel corso dell’anno scolastico   

 

Il Dirigente scolastico  

    Prof.ssa Eleonora Rombolà 
Atto firmato digitalmente ai sensi dell’art. 21, 

      secondo   comma, del D. Lgs. 7 marzo 2005, n. 82  
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