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Al Personale Docente, Educativo ed ATA 
Al Collegio dei Docenti 

dell’Ipseoa "Gagliardi" IIS De Filippis Prest 

 

 E p.c. - Alla RSU - Al Direttore SGA  
Alla Bacheca del Registro Elettronico - All’Albo – Ai Siti Web – Agli Atti 

 

 

 

Attività propedeutiche all’inizio dell’anno scolastico 2024/2025 

 

SETTEMBRE 2024 

Data - ore Docenti– Personale ATA- Organo coll. Attività/o.d.g. Coord. Sede 

02.09.2024 

A partire dalle ore 
08.00 

 

Docenti e Personale ATA in servizio presso 
Ipseoa "Gagliardi" IIS De Filippis Prest dallo 

01/09/2024 (neo assunti; trasferimenti; 

assegnazioni e/o utilizzazioni; incarichi a TD) 

Presa di servizio DS- DSGA 

A.A. Area Personale 

Uffici Amministrativi 

Area Personale 

02.09.2024 

 

Ore 10.30 – 12.00 

Docenti e Personale Educativo Collegio dei Docenti  

O.d.g.: Come da convocazione 

DS Locali 

IPSEOA Gagliardi 

 

 
 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO “Enrico Gagliardi” 
Settore Servizi - Indirizzi: 

ENOGASTRONOMIA e OSPITALITA’ALBERGHIERA-AGRICOLTURA e SVILUPPO RURALE-SERVIZI COMMERCIALI  

VVRH01050X: Corso Serale - VVRH01001G: Casa Circondariale 

VVVC02000G: CONVITTO ANNESSO - Via Accademie Vibonesi - tel. 0963/376765 

www.ipseoagagliardi.edu.it 
 

http://www.ipseoagagliardi.edu.it/
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02.09.2024 

Ore 12.00 – 13.30 

Commissione formazione classi 

2024/2025 
Diurno / Serale / Sede carceraria Commissione Locali 

Ipseoa Gagliardi 

03.09.2024 

Ore 09.00-10.30 

Dipartimenti Riunione Dipartimenti 

 Individuazione Coordinatori Dipartimenti 

per l’a.s. 2024/2025 Definizione del ruolo 

dei Dipartimenti; 

 Modalità organizzative delle prime 

settimane di lezione e pianificazione 

prove di ingresso classi parallele; 

 Socializzazione attribuzione cattedre; 
 Proposte di ampliamento dell’offerta 

formativa (progetti, concorsi, gare, visite 

didattiche, corsi di potenziamento, etc. e 

relativa calendarizzazione); 

 Somministrazione questionario dei 

bisogni formativi. 

Coordinatori di 

Dipar timento 

Locali  

Ipseoa Gagliardi 

03.09.2024 

Ore 10.30  

Commissione orario 2024/2025 Orario diurno / Serale / Sede carceraria Commissione Locali Ipseoa Gagliardi 

03.09.2024 

Ore 09.00-10.00 

Dsga - Assistenti Amministrativi Incontro DS – Dsga Aula Magna 

Ipseoa Gagliardi 

03.09.2024 

Ore 10.00-11.00 

Dsga - Assistenti Tecnici 

 

Incontro DS – Dsga Aula Magna 

Ipseoa Gagliardi 

03.09.2024 

Ore 11.00-12.00 

Dsga - Collaboratori scolastici Incontro DS – Dsga Aula Magna 

Ipseoa Gagliardi 

04.09.2024 

Ore 09.00-10.30 

Animatore digitale -TEAM dell’Innovazione –

Ufficio Tecnico- Assistenti tecnici Informatica 

Insediamento e programmazione attività- 

Revisione modulistica 

DS Aula Magna 

04.09.2024 

Ore 10.30 

Commissione Formazione Classi 2024/2025 Diurno / Serale / Sede carceraria Commissione Locali Ipseoa Gagliardi 

04.09.2024 

Ore 10.30 

Commissione orario 2024/2025 Orario diurno / Serale / Sede carceraria Commissione Locali Ipseoa Gagliardi 

05.09.2024 

Ore 9.00 

Commissione orario 2024/2025 Orario diurno / Serale / Sede carceraria Commissione Locali Ipseoa Gagliardi 
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05.09.2024 

Ore 9.00 

Commissione Formazione Classi 2024/2025 Formazioni classi prime e terze Commissione Locali Ipseoa Gagliardi 

05.09.2024 

Ore 9.00 

Riunione Sicurezza Riorganizzazione Servizio di 

Prevenzione Protezione e rielaborazione 

degli organigrammi; 

 Pianificazione azioni necessarie per la 
revisione del DVR e del PdE (esame 

documentale; attività  

di sopralluogo per esame dello stato delle 

strutture, degli impianti e delle 

attrezzature) 

DS Locali 

Ipseoa Gagliardi 

06.09.2024 

Ore 11.00  

Commissione orario 2024/2025 Orario diurno / Serale / Sede carceraria Commissione Locali  

Ipseoa Gagliardi 

06.09.2024 

Ore 11.00 

Commissione Formazione Classi 2024/2025 Formazioni classi prime e terze Commissione Locali  

Ipseoa Gagliardi 

09.09.2024 

Ore 9.00 

Commissione Istruttoria FF.SS. Valutazione candidature Commissio

ne 
Locali  

Ipseoa Gagliardi 

10.09.2024 

Ore 10.00 – 11.30 

Docenti e Personale Educativo Collegio n.2 dei docenti  

O.d.g.: Come da convocazione 

DS Ipseoa Gagliardi 

10.09.2024 

Ore 11.30 

Commissione Orientamento 

Tutor e Orientatore di Istituto 

 

Insediamento e programmazione attività- 

Revisione modulistica 

Accoglienza alunni classi prime 

Referenti Locali Ipseoa Gagliardi 

10.09.2024 

Ore 11.30 

Commissione orario 2024/2025 Orario diurno / Serale / Sede carceraria Commissione Aula magna 

10.09.2024 

Ore 11.30 

Commissione Formazione Classi 2024/2025 Formazioni classi prime e terze Commissione Locali Ipseoa 

Gagliardi 

11.09.2024 

Ore 9.00 

Esami idoneità/ Integrativi Esami Idoneità/integrativi 

Secondo il Calendario 

Delegato Ds Aule 

11.09.2024 

Ore 9.00 

Referenti Inclusione - CTS Programmazione attività Referenti Locali Ipseoa Gagliardi 
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11.09.2024 

Ore 09.00 

Commissione INVALSI Insediamento e programmazione attività- 

Revisione modulistica 

Referenti Locali Ipseoa Gagliardi 

11.09.2024 

Ore 09.00 

Commissione Orientamento 

 
Insediamento e programmazione attività- 

Revisione modulistica 

Accoglienza alunni classi prime 

Referenti Locali Ipseoa Gagliardi 

11.09.2024 

Ore 09.00 

Commissione Viaggi/visite guidate Insediamento e programmazione attività- 

Revisione modulistica 

FF.SS. Locali Ipseoa Gagliardi 

11.09.2024 

Ore 09.00 

Referenti PCTO Insediamento e programmazione attività- 

Revisione modulistica 

FF.SS. Locali Ipseoa Gagliardi 

11.09.2024 

Ore 09.00 

Commissione Gruppo Sportivo Insediamento e programmazione attività- 

Revisione modulistica 

Referente Locali Ipseoa Gagliardi 

11.09.2024 

Ore 10.00 

Referenti Erasmus- Mobilità Studenti-Docenti Insediamento e programmazione attività- 

Revisione modulistica 

Referenti 

F.S.PCTO 

Locali Ipseoa Gagliardi 

11.09.2024 

Ore 11.00-12.00 

Commissione Filiera Tecnico- Professionale 

IeFP e Nuovi profili professionali 

Innovazione Didattica (Avanguardie Educative) 

 

Insediamento e programmazione attività- 

Revisione modulistica 

Referente e 

componenti 

Locali Ipseoa Gagliardi 

11.09.2024 

Ore 12.00-13.00 

Commissione Aggiornamento Regolamenti e 

Modulistica d’Istituto 

Insediamento e programmazione attività- 

Revisione modulistica 

Referenti 

/Componenti/ 

FFSS  

Locali Ipseoa 

Gagliardi 

12.09.2024 

Ore 9.00 

Esami idoneità/ Integrativi Esami Idoneità/integrativi 

Secondo il Calendario 

Delegato Ds Aule 

12.09.2024 

Ore 09.00 

RSU Avvio relazioni sindacali 2024/25 DS-DSGA Presidenza 

12.09.2024 

Ore 11.00 

Commissione Eventi/Concorsi Insediamento e programmazione attività- 

Revisione modulistica 

FFSS  Locali Ipseoa Gagliardi 

12.09.2024 

Ore 12.00/13.00 

Componenti NIV Insediamento e programmazione attività- 

revisione modulistica 

PTOF/RAV/PDM/Piano aggiornamento 

NIV- FFSS Locali Ipseoa Gagliardi 
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formazione/PCTO 

13.09.2024 

Ore 9.00/10.30 

Commissione /Gruppi di lavoro  

Progettualità FSE-FESR-PNRR 

Analisi, valutazione e programmazione Ds-DSGA Locali Ipseoa Gagliardi 

13.09.2024 

Ore 11.00 

Alunni e Famiglie classi Prime Accoglienza Coordinatori classi 

prime –Referenti 

Inclusione-

Commissione 

Orientamento- AA Area 

didattica 

Aula magna 

16.09.2024 

Ore 07.50-13.50 

Docenti – Alunni 

Personale ATA 

Avvio lezioni Docenti Aule - Sedi - Sede 

Carceraria 

 

Si comunicheranno con successiva circolare le iniziative formative relative all’uso del registro elettronico che avranno luogo, presumibilmente, pr ima 

dell’avvio delle attività didattiche. 

 

 
 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

 Prof.ssa Eleonora Rombolà    
                               Atto firmato digitalmente ai sensi dell’art. 21,  

                                                     secondo   comma, del D. Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 
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